Zéaznamy z kontrol

Ukel zpracovéni

Evidence drazii

Bezpecnost (prozkoleni

Interni smérnice

Vedeni personéini

evidence pracovnich
ginnosti a 6

Evidence

Vedeni Gcetnictvi

Evidence uzavienych

Evidence posty/vedeni

Piijeti podani a

Pojmenovéni a popis . R [REeentiilia Ugetnia dafiové | .. .. Spisovasluzbaa | Bézna e-mailova Zapisy z (e ROz
Urazy fni predpisy | mzdové agenda Podklady ke Uetnictvi (listinna, | Smlouvy s kraje, hygiena,
agendy / parametr ’ . BOZP ! " RS , doklady, pokladni u VS dalsi bézna komunikace, provoznich a .
P zaméstnancil organizace |(vé. osobnich spisi mzdam elektronicky) | dodavateli sluzeb MPSV (hodnoceni
zpracovani 0s0 ° g kniha korespondence | datové schrénka | pracovnich porad "
zaméstnanci) &innosti
organizace)
Jsem sprévcem nebo
zpracovatelem? Pokud . . . . . . , . . . . .
" Spravce Sprévce Spravce Sprévce Spravce Sprévce Spravce Sprévce Spravce Spravce Sprévce Spravce
jakého spravee (uvést)
Vypocet a vyplaty mezd
zaméstnancim, véetné
Evidence kontrol zafizeni|

Vedeni zapisii porad

povafenym organem, PR

zpracovani dle ON

(napF. rozsah vedeni
evidence proskolenych
osob)

informace o vzdélani)
e) ve verejném zajmu
(ostatni nezbytné ddaje)

mailova komunikace -
mimo spis. sluz. nebo
podaci denik)

zaméstnanci na pracovisti agendy smiuv spisové slutb komunikace
)napr Bendy. doby pro plnéni Stnich plateb P! Y prezentace
povinnosti
zaméstnavatele.
Kategorie subjektu idaji plétcia pijemci, plitci a piijemci, Piijemcia odesflatelé | Piijemcia odesilatelé |  zaméstnanci, Kienti | zaméstnanci klienti
zaméstnanci zaméstnanci t ' Dodavatelé
zaméstnanci zaméstnanci posty posty domova domova
Jméno a pijment
Jméno a piijmeni, Tituly, kontrolujicich osob,
. Osobni ¢islo, Funkce a Funkce nebo pracovni
Jmenné, adresné, datum 0 Uk S o
A pracovni zafazen, . zafazeni kontrolujicich,
narozeni, rodné &islo, S R Jmenné, adresné, o
M e Evidence prestasi, jmenné, gsstky, eisla 2 " . . . X Kontaktni Gdaje
B - o . éislo bankovniho Gétu, | °! " T " kontaktni, datum Jmenné, adresné, Jmenné, adresné, " "
Kategorie zpracovévanych |  Jméno a prijmeni, Jmenné, datum . o Potet odpracovanych | jmenné, Eastky, éistaz | uétd, variabilni symboly, . ; , . kontrolujicich (napF. e-
e - . Jmenné, podpis 2dravotni pojistovna, o | e . 6 Y| narozeni, podpisy, I€0, | kontaktni, podpis, kontaktni, podpis, Jmenné "
osobnich ddaji podpis, popis trazu narozeni, podpis | hodin, Absence, Vyge | détd, variabilni symboly | 1€0, DIC, kontaktni, o PO onet e mail, telefon), Jméno a
podpis, zdravotni 5 . DIC, predmét smiouvy, | pfedmét dokumentu predmét e-mailu i Sdny
| zakladni mzdy/platu, podpis piijmeni odpovédnych
omezent, kvalifikace, - cena
ot Odmény, pfiplatky a osob ze strany
dalii slozky mzdy, kontrolovaného
piipadné sraiky ze mzdy subjektu, Funkce
odpovédnych osob,
. . . zpracovatel (dle zjistén
PHjemce nebo kategorie | zdravotni pojistovna, |  Inspektordt prace , £552, 0P, adavotni | zpracovatel (dle zjsten | “Procov2tel (e zpracovatel (dle zjiétént
o B ook ” o y skuteénosti u klienta), y xex x0x 0o o x0ox
piijemci ddaji Inspektorst prace hygiena pojistovny, finanéni dfad | skuteénosti u klienta), i’ skuteénosti u klienta),
45 let mzdové listy, 10
let - nemocenske ,
socidlnia zdravotni
pojisténi, pracovni
smlouvy, 5 let - DPP, 10
Doba uchovéni osobnich 10\e(kn\hxurazxf,5\et 5 let (nemd dobu IeF-DPC,VS\e(-'mzdnvE )
A " |evidence drazé, zaznamy Slet listky, vyplatni istiny, 5let 5let, 10 let - plitce DPH 10let Slet 10let Slet Slet Slet
Gdaij &i kritéria pro ni " skartace) °
o drazech evidence pracovni doby,
5 let - ndvrhy odmén,
vyplatni listky apod., 5
let - dalif vadélavani
pedagogickych
pracovniki
Predavajise osobni tdaje
mimo EU? Pokud ano, NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE
podrobnosti o predani
©) prévni povinnost b) smlouva (pracovni
(napt. 103/3 2P smlouva) ©) prévni povinnost .
cholent o e e ) prévni povinnost
(skoleni), pracovni drazy) S ¢) prévni povinnost (datové schrénky) o
P procovm ) prévni povinnost pov ove schral . e) spinéni dkolu
Prévni titul ugelu . e) ve verejném zajmu o povinno (zdravotni pojistovna, . R . . ) ve verejném zdjmu (e-| ) pravni povinnost e
¢) prévni povinnost e) ve verejném zgjmu ¢) prévni povinnost | ¢) prévni povinnost | ¢) prévni povinnost b) smiouva ¢) prévni povinnost provédéného ve

vefejném zdjmu & pFi

vikonu

Konkrétni prévni zéklad
pro pravnitituly ) nebo

Zakon . 262/2006 Sb.,
zakonik préce § 103/1/i,

Zékon ¢ 262/2006 Sb.,
zakonik préce § 103/1/i,
103/3,§ 105/3, § 106,
2akon . 309/2006 Sb., o
zajisténi dalsich
podminek bezpecnosti a

Zakon €. 262/2006 Sb.,
Zakon €. 108/2006 Sb.

Zakon €. 262/2006 Sb.,
zékonik prace §§ 96,
137,142, 312 a nsl.

Zakon ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik préce §§ 96,
137, 142, 312 a nésl.

Zakon ¢. 563/1991Sb,, 0

dokladu) § 31, 32 (acetn|

§ 8 Zakona . 563/1991
Sb., 0 ugetnictvi;

§6 1121 14 Vyhlasky &

Neni tFeba vyplnit

564,568 Zékon &
499/20045b., 0
archivnictyi a spisové
sluzbé

§6 Zakon & 300/2008
b, o elektronickych
Gkonech a autorizované
konverzi dokumentd

Vyhisska €. 194/2009

588 zdkona £. 108/2006
sb., o socilnich

23kon €. 108/2006 Sb.,
wyhlaska ¢. 505/2006
b, Zékon €. 499/2004

profilovéni), pokud ano,
informace o tom (AIR)?

2k sinich 416/2004 Sb, ki budk
e), pFipadn& i) 103/3,§105/3,§ 106 | ochrany zdravi pfi praci 4 °:|511‘;i‘: el dokumenty) /mvz,d‘,utkoi':“ - unku Vyhlaska & 259/2012 Sb., 0 stanoveni Sluzbach b, o archivnictvi a
§6 10, 10a > providé P! - Sb., 0 podrobnostech | podrobnosti uZivénia spisové sluibé
e o 320/2001 Sb., o finanéni s noste v
vyhlssky a narizeni viddy N vykonu spisové sluiby § provozovéni
£201/20105b.5 2 10 informaéniho systému
(evidence trazi) datovych schranek
Je poskytnuti osobnich
(daji zékonnym &
smluvnim pofadavkem?
! Lo e zékonny zakonny zékonny zakonny zakonny zakonny zakonny Smluvai zakonny zékonny zakonny zékonny
M4 osoba povinnost OsU
poskytnout? + disledky
neposkytnuti
Zdroj osobnich udaji,
pokud se neziskaly od SU
s X X X X X X X X X x X x
a jejich ziskani neni
upraveno zakonem
Zda jde o automatizované
individ. rozhodovan (vé.
NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE




Zadosti o prijeti od Pre

rezentace zafizeni

zaméstnanci

osetiujici lékafi

eoriEla Finanéniftoky | Klienta (vé. priloh) Kompletni
Pojmenovani a popis Ochrana externi Krajsky informaéni Financni o - P! vé. fotografii na AT pletn] Socialni a
Platby za Klientdi (dichod, | vé. kontakti na . . 2 Individualni plén zdravotni .
agendy / parametr @ systém S L tan Urazy Klientd webovych " oetfovatelské | Evidence iientd
parame fakultativni sluzby | ubytovani, strava, rodinné Klienta dokumentace
zpracovini 0sU podani (brigadnici), sluzeb (KISSoS) ¢ rodinn strankach a ment dokumentace
léky apod.) pislusniky, Klientd
praktikanti LI, socialnich sitich
socialni Setfeni
Jsem sprévcem nebo
zpracovatelem? Pokud
P Spravce Sprévce Zpracovatel Sprévce Spravce Sprévce Spravce Sprévce Spravce Spravce Sprévce Spravce
zpracovatelem - pro
jakého spravee (uvést)
Prezentace Einnosti Zaznamenévani a sprava
. - N | Evidence finanénich . . organizace, informovani | _ " . poskytované socialnia |Vedeni evidence klientd,
o . L Vedeni personalni Evidence 7adatelii a y N Evidence o piijmecha |  Evidence 7adatel, o . " " Zajistén potreb klienta | Prehled o zdravotnim St o N
Uiel zpracovéni Evidence oznameni 3 transakeich klientd za ) N vidence Evidence razdi Klientd | vefejnosti o akcich a " ofetiovatelské péce, | evidence obsazenosti
agendy Klienti: " vydajich lientd Klientd a prace s klienty reine na miru stavu Klienta rovat * obsaz
Sluzby aktivitach, propagace zajistént plynulého zafizeni
sluzeb chodu sluzby
. Zadatelé, rodinni " "
S, Kienti, o3etfujici Iékafi, . e i Kiienti, Kiienti, Klienti Klienti,
Kategorie subjektu tdaji : : Klienti, opatrovnici, | prislu3nici. opatrovnici, Klienti, zaméstnanci a « ° . : " :
ooznamovatelé zaméstnanci 2dravoti sestry, povéfeni Klienti o h " " Klienti, zaméstnanci " persondl, socilni personal, socidlni persondl, socidlni ‘opatrovnici/rodinni
rodinni pfislusnici socidlni pracovnik, tieti osoby " " ” ”
pracovnik, pracovnik, s pracovnik, prislusnici

Jmenné, adresné, datum

narozeni, rodné éislo,

2d
&islo bankovniho Gétu,

jmenné, kontaktni,
ravotni a sociini stav
Klienta, jmenné a

imenné, udaje o

Jmenné, adresné, éislo | 2
bankovniho étu,

jmenné, kontaktni,
dravotni a socialni stav

Klienta, jmenné a . i
imenné, popis trazu

Podobizny, popis

jmenné, adresné, citlivé
Gdaje o péi a osobnich

o

Jmenné, adresné,
jmenné
patrovniki/rodinnych

imenné, idaje o
poskytované péci,

zdravotni a socidlni stav

jmenné, kontaktni,

Klienta, jmenné a
kontaktni ddaje na

zpracovani dle ON

¢) prévni povinnost

©) prévni povinnost
b) pinéni smlouvy

provadéného ve
vefejném zajmu & pii
vikonu

23kladé povéreni
1) opravnény zéjem

pisluiného spravee
theti strany

Kategorie zpracovévanych - ’ ovnih e ’
Pracovavs Jmenné, pfip. kontaktni | - zdravotn pojistovna, i finanénich transakcich ! . i - ; ik "
osobnich tdajt ; kontaktn ddaje na " variabilni symbol, wie | kontaktni ddaje na vykonavanych aktivit o PN | pristugnika, kontaktni, ‘
podpis, zdravotni ; : Klienti ) ; ; potiebich klientd ’ zdravotni ddaje " ;
" opatrovnika/rodinného dplaty opatrovnika/rodinného podpis zdravotniho opatrovnika/rodinného
omezen, kvalifikace, e e U
: piisluinika prislusnika stavu Kienta prislusnika
kontaktni
” N . itel, 2 tel St . 5
Pfijemce nebo kategorie €552, 0P, adravotni | ZPrECOVe) HIOVATE) 5 ; 5 Lékatia specialisté, | zfizovatel (poskytuje-l
BRI oo > VO | zatizeni, poskytovatelé o0 poskytovatel sluzby shzovatel verejnost o 0o " N,
prijemci Gdaji pojistovny, finanén fad  PosKyior zdravotni pojistovny | néjake prispévky)
sociinich sluzeb
45 et mzdové lsty, 10
let - nemocenske,
socidini a zdravotni
pojiténi, pracovni
smlouvy, 5 let - DPP, 10
- 0 let - OPC, 5 let - mzdové.
Doba uchovani osobnich g bytnou dob dle internich pravidel
A . 5 let listky, wplatni listiny, | P eI Eo0u 10let 10let 5 let 10let ¢ nternich pravice 5let 10let Slet Slet
Gdajd & kritéria pro ni : max. 3(5) let
evidence pracovni doby,
5 let - névrhy odmeén,
vyplatn listky apod., 5
let - dals vadélivani
pedagogickych
pracovniki
Predvajise osobni idaje
mimo EU? Pokud ano, NE NE NE NE NE NE NE ANO NE NE NE NE
podrobnosti o predani
) prévni povinnost
b) pinéni smiouvy ¢}
b) pinéni smiouvy spinéni tkolu
) prévni povinnost provédéného ve 1) oprévnény zsjem T
B BT Fpov ) oPraunény z8iem | ¢) pravni povinnost o aoni bovi s povi
Pravni titul déelu - ¢) ve vefejném zjmu - ) splnéni tkolu T pislutného sprévee &i i <) prévni povinnost | c) prévni povinnost | <) prévni povinnost
b) plnéni smiouvy b) pinéni smiouvy ) prévni povinnost etistrany b) pinéni smiouvy

Konkrétni prévni zéklad
pro pravnitituly ) nebo
e), pfipadné i )

Zakon €. 171/2023
sb.zakon o achrané
oznamovatel

Zakon . 262/2006 Sb.,

137,142, 312 a nsl.

zékonik price §6 96, | § 88 2akona ¢. 108/2006

sb., o socialnich
sluzbach

Neni tfeba vyplnit
buiiku

zakon ¢ 108/2006 Sb., 0
socilnich sluzbich

Zékon €. 108/2006 Sb., 0
2ékon €. 108/2006 Sb., 0| socialnich sluzbach
socidlnich sluzbach | Zakon & 258/2000 Sb., o
Vyhlaska & 505/2006 Sb. | ochrané vefejného
2dravi

Neni tFeba vyplnit
buiiku

23kon &. 108/2006 Sb., 0
socialnich sluzbach
Vyhlsska &. 505/2006 Sb.

2akon . 108/2006 Sb., 0
socidlnich sluzbach
Vyhlsgka €. 505/2006 Sb.

2akon ¢. 108/2006 Sb., o
socidlnich sluzbach
Vyhlaska &. 505/2006 Sb.

2ékon €. 108/2006 Sb., o
socidlnich sluzbach
Vyhlsgka &. 505/2006 Sb.

Je poskytnuti osobnich
idajii z&konnym &
smluvnim poadavkem?
M3 osoba povinnost OsU
poskytnout? + disledky
neposkytnuti

zakonny

Smiuvni

zakonny

Smiuvni

zékonny

zékonny zékonny.

zékonny

zékonny

zakonny

zékonny.

zakonny

2droj osobnich Gdaii,
pokud se neziskaly od SU
ajejich ziskani neni
upraveno zakonem

2da jde 0 automatizované
individ. rozhodovani (vé.
profilovani), pokud ano,
informace o tom (AIR)?

NE

NE

NE

NE




Vydejna: stravovani

Utel zpracovéni

potreb klienta

potreb lienta

potreb klienta

uchovani vyroéni zpravy

telem

uzivatele

stravovani

Pojmenovni a popis ’ _— ) ST Klientd, . -
s =g a . s . X Kamerovy systém . L Cookies Vydejna: Prihlasky ! . Skoleni Odbory - kolektivni
agendy / parametr rokamace a MUNIKAce S |y rogni zpravy ‘ Cookies technické a3 zaméstnanct, X .
E2ame stiznosti klient rodinami Klienti se zaznamem ke stravovani ? zaméstnanci smlouva
2pracovéni 0sU prehled plateb za
stravovani
Jsem spravcem nebo
telem? Pokud
BRI L LS Sprévee Sprévce Sprévce Sprévce Spréve Sprévce Spréve Sprévee Spréve Sprévee Sprévee
zpracovatelem - pro
jakeého spravce (uvést)
sluzeb a sluzeba sluzeba | Zpracovani, zvefejnéni a Ochrana majetku a osob Nastaveni webu Sledovani preferenci Evidence prihlasek ke Evidence stravovéni | Vzdeldvéni zaméstnancd va:‘::“:j:} :mu‘loa:lvvyanl

Kategorie subjektu tidajii

klienti, zaméstnanci ,
rodinny pislusnici

klienti, zaméstnanci

zaméstnanci, klienti,
rodinny pislusnici

klienti, zaméstnanci

klienti, zaméstnanci a

treti osoby

Navitévnici webu

Navétévnici webu

Klienti pracovnici, ci
stravnici

Klienti, pracovnici

zaméstnanci

zaméstnanci

Kategorie zpracovavanych
osobnich ddaji

Jmenné, adresné,

opatrovnikii/rodinnych

jmenné

lusniki, kontaktni,
podpis

jmenné, preferencni

opatrovnikiy/rodinnych

Jmenné, adresné,
jmenné

pislugniki, kontaktni

Jmenné, podobizny,

Podobizny

preference nastaven(

webu

Vzorce chovani uzivatele
webu

Imenné, adresné,
kontaktni, podpis, dieta,
omezeni, rozsah stravy,
zpiisob platby

Imenné, adresné,
kontaktni, &islo
bankovniho Gétu,
variabilni symbol

jmenné, kontaknti,
misto narozeni a datum

narozeni

jmenné, kontaktni,

poskytovatelé

sprévce webu, tviirce

sprévee webu, tvirce

kontrolni organy,

profilovani), pokud ano,
informace o tom (AIR)?

Prijemce nebo kategorie | kontrolniorgany, oskyte - ; y pojistovna, Policie CR, .
g ; Volnocasové a edukaéni ok ziizovatel, verejnost oout xex Xk Kontrolni organy ;
pijemci ddaja afizovatel Sty soud webu + dalsf prjemce zfizovatel
Doba uchovani osobnich ponezbytnoudobu | po nezbytnoudobu | dle internich pravidel ) o dle druhu uZivanjch S let od ukonZeni
Gdaj &i kritéria pro ni slet icelu dcelu org. & dni 12 mésict soubordi stravovéni 10%et 10 10
Predavajise osobni idaje
mimo EU? Pokud ano, NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE
podrobnosti o predani
b) plnéni smlouvy
<) splnéni pravni
<) spinénip ¢) spinéni tkolu b) smlouva (vraceni -
povinnosti o ine b) smiouva ° <) splnéni pravni
- provadéného ve i preplatiu) i
spinéni dolu o ¢) spinén kolu prep At cniorsun | POVInROSti e)
P I verejném zdjmu i pii T s g <) pravni povinnost <) spinéni prévni !
Prévni titul déelu - <) pravni povinnost | ¥ VZIMUEIPR | opravneny zijem | f) opravnény zéjem provideného ve ' Pov ¢ spinéni dkolu
it b) pinéni smlouvy wkonu verejné moci na ‘ ¢ a) souhlas Prov . (tienti) povinnosti i
zpracovani dle ON nu vefelné moct spravee sprivee vefejném zgjmu e P providéného ve
v " 2aimu &ip 24kladé povéFeni 4 ZAMUERH | o) e veejném zajmu | ) opravnény zéjem provadénéhove
vkonu vefejné moci na P vykonu veFejné moci na e < vefejném zajmu i pfi
ykonu vefeiné m ) oprévnény zsjem nu vereiné moc (dotovan ceny, sprévee v \2djmu ip
23kladé povéreni 1) ¢ 24kladé povéFeni ! Vykonu verejné moci na
PR sprévce evidence) Al aouEFan
oprévnény zijem 2kladé povéreni
spravee
zékon & 108/2006 Sb., 0 V:zla:;:d::fég;z
Lo ekt od dkon €. 108/2006 Sb. alnich sluzbach g
Konkrétni pravni zaklad | zékon . 108/2006 b, o | 2dkon ¢. 108/2006 sb, o | 24ON & 108/2006 Sb, 0 Zakon €. 250/2000 Sb.,0 - . Socinen Su29ch | poskytovni socidlnich |,
- €. 10572005 > €. 1U8/2005 = socidlnich sluzbach € 2 Neni tfeba vyplnit Neni tfeba vyplnit | Zakon & 250/2000 Sb.,0 " 2ékon €. 262/2006 Sb.
pro prévnitituly c) nebo | socidlnich sluzbich | socidlnich slubich cin! x rozpoctovych pravidiech X o > <25 sluzeb kon ¢, 262
Fpadné | Vyhiaska €. 505/2006 Sb. | Vyhlaska & 505/2006 Sb. | VYN45ka & 505/2006 b Gizemnich rozpoétt, § 27 budiku. bunku rozpoctovich pravidlech | ) - 582000 b, 0| Z2KONK Préce, §276
e), pfipadné i ) ¥ . g 7.89/2012 NOZ 4 (izemnich rozpoétd, § - 258/ 2000 5B
ochrané vefejného
2dravi
Je poskytnuti osobnich
Gdajd zékonnym &
smluvnim poadavkem?
i oaba evinmast O zskonny Smluvni zskonny zakonny zskonny zakonny X Smiuvni Zakonny Zakonny Zakonny
4 osoba povinnost Os
poskytnout? + disledky
neposkytnuti
Zdroj osobnich dajd,
kud iskaly od SU
it St X X X X X X X X X X X
ajejich ziskéni neni
upraveno zskonem
Zda jde o automatizované
individ. rozhodovani (v&.
G P NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE NE




